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Astuces PDF

Les dossiers de présentation sont à remettre sous forme pdf, max. 50 MB.

Quand vous préparez vos dossiers, regardez attentivement la taille des fichiers PDF. 
L’exportation par défaut des logiciels avec des réglages par défaut résulte souvent dans 
des fichiers énormes sans que ce soit utile.

Avec l’opération suivante, vous pouvez réduire la taille d’un fichier PDF sans affecter leur 
affichage. Un fichier de 49 MB peut être réduit à la taille de 500K.

Réduction des fichiers PDF existants 
avec Acrobat Pro

•	 Ouvrir le fichier avec Acrobat Pro
•	 Menu Fichier > Enregister sous > Fichier PDF de taille réduite > 

Rendre compatible avec > Conserver la version existante > OK
•	 Sélectionner le nom du fichier exporté

Réduction des fichiers PDF existants 
avec Aperçu

•	 Ouvrir le fichier avec Aperçu
•	 Menu Fichier > Exporter
•	 Format : PDF + Filtre Quartz : Reduce File Size
•	 Sélectionner le nom du fichier exporté

Note : Cette réduction peut affecter la qualité des images.

Exporter des fichiers avec Pages

•	 Menu Fichier > Exporter
•	 Format PDF > Qualité des images : Bonne
•	 Sélectionner le nom du fichier exporté
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Exporter des fichiers PDF depuis Word/Excel

•	 Menu Fichier > Imprimer
•	 PDF > Enregistrer au format PDF
•	 Sélectionner le nom du fichier exporté
•	 Réduire la taille avec Acrobat Pro ou Aperçu


